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宏國學校財團法人宏國德霖科技大學園藝系學生校外實習作業要點 

民國110年05月05日系務會議通過

民國110年6月15日院務會議通過 

民國110年06月21日校學生實習委員會議修正通過 
本要點經115年1月7日系務會議修正通過 
本要點經115年1月13日院務會議修正通過 

本要點經115年1月19日校學生實習委員會議修正通過 

 

一、宗旨 

為使學生透過職場的體驗，建立正確的工作態度，並提升專業技能及就業能力，以培養

學術及實務經驗兼備之人才，訂定「宏國學校財團法人宏國德霖科技大學園藝系學生校

外實習作業要點」(以下簡稱本要點)。 

二、實施對象 

本要點適用對象為本系日四技及外籍專班之學生。身心障礙或身體健康因素確實無法勝任

實習工作者，得檢附佐證後，提出申請，並應經本系實習委員會審議通過後，另以修習

校內專業相關科目或校內實習代替校外實習。 

三、實習期間 

依本系各學年度入學學生適用之課程表及各學期實際開課情形。 

四、實習課程學分及時數 
依本校「學生校外實習辦法」第5條規範之實習課程類型及對應時數辦理。 

五、實習機構遴選評估 

應安排實習輔導教師，針對實習單位進行實地瞭解與評估，並至教育部實習機構查詢系

統查詢後，依查詢結果填寫「校外實習合作單位基本資料及評估表」，送系(科)實習委

員會議審查通過後，始可辦理校外實習並於學生實習報到前，須與實習單位完成實習合

約之簽立，並將合約書影本及實習名冊，送交研究發展處備查。 

。 

六、實習內容規劃 

(一)實習內容應符合本系專業，涵蓋之實習目標與實習單元另訂之。並應於實習媒合前 

與各實習機構完成實習內容規劃，經本系實習委員會審議通過後公告。 

(二)各實習學生之學生個別實習計畫經擬定後，應提請本系實習委員會審議。 

七、實習媒合機制 

實習機構分發媒合依學生在校成績綜合計算實習分發成績，依實習分發成績高低排定分

發順序，參加實習機構面試遴選，經實習機構錄取，完成實習媒合作業。 

因應學生學習興趣，提供多元選擇實習機構，學生得自提實習機構，惟須提出申請，經

本系實習委員會議審議通過。 

八、實習前宣導 

本系每年至少辦理一次學生實習行前說明會，針對實習規定、相關安全、勞動權益、性

騷擾防治、職場霸凌預防、職場倫理、實習報告內容規定及學生實習成績評定標準等事

項進行詳細說明，俾讓學生瞭解遵循。 

九、實習輔導訪視 

校外實習期間，本系實習輔導教師須前往各實習單位訪視學生，次數依本校「學生校外
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實習辦法」相關規範辦理，海外地區實習輔導教師可運用網際網路、電話等訪視方式，

實際瞭解學生實習過程及所遭遇之問題，並與實習單位共同檢討、輔導及協助學生解決

各項問題，實習輔導教師訪視後，填寫校外實習訪談紀錄，由系辦公室存查。 

十、實習爭議、實習不適任及實習職災處理機制 
(一) 本系學生與實習機構發生糾紛或爭議時，本系應儘速指派實習輔導老師進行調解，與

實習機構主管雙方共同協商處理，處理方式應依本校「校外實習爭議事件處理原則」

規定辦理。 
(二) 為妥適安排實習適應不良之學生，實習生離退或轉換實習機構輔導機制，依本校「學

生校外實習辦法」第 15 條規定辦理。 
(三) 校外實習職災預防、通報及處理機制依本校「校外實習職災預防、通報及處理作業要

點」規定辦理。 
十ㄧ、實習學生於校外實習期間，如遭遇職場性騷擾、霸凌等情事，本系應主動積極介入、回報、

協助並輔導實習學生，同時善盡保護當事人之義務。後續處理依性別工作平等法、性別平

等教育法、性騷擾防治法規定辦理。 

十二、實習成績評量 
學生校外實習學期成績由實習機構主管及實習輔導老師共同評分，佔分權種各50%，

評量指標由本系與實習機構共同商議。 

十三、實習成效評估 
為落實學生在校外實習之績效考核，實習學生須繳交實習心得報告，送請實習輔導教

師評閱後，由系辦公室存查。 

十四、外籍專班相關規定依本校「學生校外實習辦法」第九條規定辦理，其中有關國際學

生產學合作專班，悉依教育部「新南向產學合作國際專班規範」辦理，其他非國際

學生產學合作專班之外籍或僑生專班，依各專班相關規定或規範辦理。 

十五、為確保學生校外實習期間作息正常，並遵守實習單位工作體制及規定以維持良好校

譽，應遵循實習單位請假辦法，並告知學校輔導老師。 

十六、為確保學生校外實習期間之行為正確，以維持良好校譽，依本校學生獎懲相關辦法規

範學生於實習機構之行為。 

十七、本要點上述所提相關表格及範本，本系得依實際需求自行修訂，經本系學生實習委員

會議審議通過；合約書修訂需提系、院、校三級學生實習委員審議通過。 

十八、為確保學生於校外實習期間人身安全保障，由本系為學生加保教育部專案「大專校院

校外實習生團體保險」，經費預算得由本系學年度預算或學校專款中支出。 

十九、本要點如有未盡事宜，悉依相關規定辦理。 

二十、本要點經系務會議、院務會議及校學生實習委員會議審議通過後公告實施，修正時亦

同。 
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